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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PEMBERKASAN/MINUT ASI PERKARA BANDING



PEMBERKASAN/MINUTASI PERKARABANDING
Dasar Hukum : Kuallfikasl Pelaksana :
1. Pasal 14 UU No. 48 Tahun 2009; SMAlSederajat dan S.1
2. PERMENPAN No. 35 Tahun 2012; Peraiatan/Periengkapan :
3. SK KMA No. KMAlOO1/SKfll1991
4. SK KMA No. 145/KMAlSKNIlI/2007 01. Komputer
5. PERSEKMA No. 002 Tahun 2012; 02. Buku Ekspedisi
6. Buku II edisi revisi; 03. Buku Bantu
7. Surat Di~en Badilag No. 13521DJAlHM.02.3/6/2016; 04. Amplop
8. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 05. Berkas Bundel B, Putusan dan Salinan Putusan

2022 tentang Perubahan atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2019 tentang
Administrasi Perkara dan Persidangan di
Pengadilan secara Elektronik;

9. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama
Jakarta Nomor W9-Al2149/Hk.05/7/2023
tentang Penyelesaian Perkara.

Keteri<aitan:
SOP PemberkasaniMinutasi Perkara Banding
Peringatan :
Ja<a SOP tidak diIaI<scmkalmaka temUCil tidal< akal befakhi"
Prosedur:PenyerahalBer1<as ~ Minutasi Banding
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Pelayanan pp Petugas Panmud Meja3 Panmud Peralatan Waktu Out putRegister Banding/stat Hukum/Stat

1. Penyerahan 8eI1<as Tef1aksana
Minutasi Banding Dan .1 , Buku 5 nya tertib
Panitera pengganti Ke Ekspedisi Menit administrasi
Panmud Banding/Stat pef1<ara
Panmud banding

2. Mencatat berkas minutasi II Buku Berkas
pef1<ara banding pacta Ekspedisi 5 tercatat
buku ekspedisi. Manit

3. Menyerahkan berkas Berkas
minutasi ke petugas

~
Per1<ara 5 Terlaksana

Register Untuk dicatat Menit nya tertib
tanggal minutasinya dan administrasi
memaraf berkas minutasi pef1<ara
tersebut.

4 Setelah dicatat tanggal
minutasi dan diparaf 5 Tef1aksana
berkas minutasi banding

~ ~

Menit nya tertib
tersebut, Petugas Register administrasi
menyerahkannya kembali pef1<ara
kepada staf Pan Mud
BandinQ

5. Stat Pan Mud Banding

~

Ekspedisi, Tef1aksana
menyerahkan berkas BUku 5 nya tertib
Minutasi banding kepada register Men~ administrasi
Stat Panmud Hukum. pef1<ara

Waktu yang Diper1ukan: 25 Menit
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