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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PROSEDUR PELAYANAN PRODEO PADA TINGKAT BANDING



PROSEDUR PELAYANAN PRODEO PADA TINGKAT BANDING

DASARHUKUM I KUALlFIKASI PELAKSANA
1. HIR Pasal 242 s.d. 245 Tentang lzin Untuk Berperkara Dengan 1. Memahami tentang proses penanganan pengaduan masyarakat

Tak Berbiava;
2. RBQPasal278 s.d. 281 Tentang lzln Berperkara Tanpa Biaya; 2. MemiJi<i ~ daan oenenoanan oencaduan masvarakat
3. Undang-Undang Nomer 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 3. MaTpJberl<ocrdnasI dm:Ja1semua pihak terkait

Kehakiman;
4. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 Tentang Mahkamah

Agung;
5. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan

Agama sebagaimana diubah dengan Undang-Undang Nomor 3
Tahun 2006 dan perubahan ke dua dengan Undang-Undang
Nomor 50 Tahun 2009;

6. Undang-Undang Nomer 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publlk;

7. Pasall0 dan Pasal12 Undang-Undang Nomor 20 Tahun 1947
Tentang Peradilan Ulangan di Jawa dan Madura;

8. Pasal12 s.d. 15 Undanq-Undanq Nomor 20 Tahun 1947;
9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 35

Tahun 2012 Tentang Pedoman penyusunan SOP Administrasi
Pemerintahan;

10. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
KMNOO1/SKll991 Tentang Pola pembinaan dan pengendalian
Administrasi perkara;

11. Kepulusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
KMAl004/SKl1992 Ientanq Kepaniteraan Pencadlan Agama;

12. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
KMAI0321SKIlV/2006 Tentang Pemberlakuan Buku II pedoman
Pelaksanaan Tugas dan Aministrasi Peradiian;

13. PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Di Ungkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan Yang Berada Oi
Bawahnya;

14. SK KMA No. KMAIOOlISKIl/1991 Tenlang Penerapan Dan
Pelaksanaan Pola Pembinaan Dan Pengendalian Adminislrasi
Kepaniteraan Pengadilan Agama Dan Pengadilan Tinggi
Agama;

15. Kepulusan Kelua Mahkamah Agung Rl Nomor:
026IKMAlSKlII/2012 Tentano Standar Pelayanan Peradilan;

16. Sural Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun 2012
Tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur
dl lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada
dibawahnya;

17. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2022
ten tang Perubahan alas Peraturan Mahkamah Agung
Nomor 1 Tahun 2019 tentang Administrasi Perkara dan
Persldanqan di Pengadilan secara Elektronik;

18. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama
Jakarta Nomor W9-Al2149/Hk.051712023 tentang
Penyelesaian Perkara.

MAHKAMAH AGUNG RI
PENGADILAN TINGGI AGAMA

JAKARTA
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Tanggal 1 Maret 2018
Pembuatan
Tanggal Revisi 1Agustus 2023
Tanggal Efektif 1 Agustus 2023
DisahkanOleh Ketua PengadilanTinggi Agama
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KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
I. Per1engkapan Komputer
2. Berkas Bundel A

SOP PROSEDUR PELAYANAN PROD EO PADA TINGKAT 3. Kelengkapan permohonan prodeo banding
BANDING 4. Buku Pedoman dan Peraturan-Peraturan

5. Register prodeo banding

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
- Jika SOP ini tidak dijalankan maka temuan tidak akan berakhir. 1. Laporan Hasil Pemeriksaan (LHP)



No Aktivitas Pelaksana Mutu Baku
Star Kasir Paomud Mrja Ketua Panitera Ketua Persyara ts 0/ Waktu Output
Mrial Bandlna II Maiclis Perlenakanan

1 Menerima surat Berkas S Menit Oala Informasi
permohonan Banding
pembebasan biaya Bundel A dan
perkara banding Berkas
dengan banding
rnelampirkan Permohonan
dokumcn. _ .

Prodeo beserta
.:=I syarai-

svaratnva
2 Memeriksa dan Berkas 30 Kelengkapan

meneliti Banding Menit Berkas Prodeo
kelengkapan berkas Bundel A dan terdiri:

SKTMlDLTIKpermohonan !I!J Berkas
anupcmbcbasan biaya Banding RaskinlKKMlJaperkara banding. Permohonan mkesmas

Prodeo
3 Setelah berkas Berkas 5 Menit KelengkapanProdco Banding Banding Berkasdinyatakan lengkap -I·f- Bundel A dan Prodeopetugas kasir ,...., Bcrkas

mernbcri nomor Banding
perkara Permohonan
Permohonan Prodeo Prodco
Banding.

4 Petugas register Register 10 TertibBanding Mencatat !!!.t- Prodeo Mcnit AdminisInNdalam register Banding Kcpmitcnminduk perkara
Prodco Bandina.

5 Menyerahkan Berkas Ban- S Menit Penetapanbcrkas Prodeo -' ding Bundel A MajelisBanding kepada .=J dan Bcrkas HakimKctua Pcngadilan Bandinguntuk ditctapkan Pcrmohonan
Maielis Hakim. Prodeo

6 Setclah ditunjuk Berkas S Menit PenetapanPenetapan Majclis Banding PaniteraHakim berkas Bundel A dan Penggantidiserahkan kepada -I Berkas
Panitcra untuk Banding
ditunjuk Panitera PcrmohonanPenaaantinva Prodeo

7 Mcnyerahkan ber- Penetapan 5 Menit Berkaskas banding pada PMH dan Perkaraperugas register Pcnuojukkan Prodco yanguntuk dicatat pada
I PP sudah adaregister banding

PenetapanProdeo, Nama PMH danMajelis dan Pani-
Penunjukkantera Penaaantinva
PP8 Berkas Prodeo Bcrkas Ban- S Mcnit PHSbanding diserahkan ding Bundel Akcpada Majelis dan BerkasHakim yang telah

e~ Bandingditunjuk untuk Pcrmohonanditetapkan hari Prodeosidanenva,
9 Majelis Hakim Berkas Ban- 4Hari Konsepmcmpelajari dan ding Bundel A Penetapanmenclaah berkas ~ dan Bcrkasprodco bandingnya -r Banding

Permohonan
Prodeo

10 Majelis Hakim

-I Bcrkas I Jam Pcnetapanmelaksanakan sidang

1
Bandingtcntang pcrmohonan Bundel AProdeo bandingnya, dan Berkasapakah diterima Bandingatllu ditolak Permohonanpermohonan .' Prodeobandinznva

PROSEDUR PELA YANAN PRODEO PADA TlNGKA T BANDING



I

11 Setelah adanya .- Bcrkas 10 Pcnetapan
penetapan dari Banding Menit dan
majelis hakim Bundel A, Salinannya
tentang ditcrima! Penctapan dan
ditolak pcrmohonan Salinan
Prodeo bandingnya, Penetapan
lalu bcrkas berikut CD
pcrmohonan prodeo
banding diserahkan
ke Panmud Banding
disertai bundel A,
pcnetapan dan
salinan
Penetanannva

12 Petugas register Bcrkas 15 Register
Banding Mencatat Banding Menit Prodeo
amar pcnetapannya Bunde! A Banding
pada register induk danBerkas
perkarn Prodeo Banding
Banding. -r=J Pcrmohonan

Prodeo
13 Mengirimkan Berkas 4Jam Surat

berkas pcrmohonan Banding Pengantar
prodeo banding, Bunde! A
disertai penetapan danlserkas
dan salinan Banding
penetapan bcrikut - Pcrmohonan
CD kc PA pcngaju - Prodeo
melalui kurir.

Waktu yang Dibutuhkan 4 hari 5 jam 35 menit


