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SOP LAPORAN DATA PERKARA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Pasal 10 UU No. 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah
Agung Republik Indonesia, Hakim Agung tidak boleh
merangkap menjadi pelaksanan putusan;

Pasal 32 ayat (1) (2) UU No. 14 Tahun 1985 tentang
Mahkamah Agung Republik Indonesia Melakukan
Pengawasan;

Permenpan No. 35 Tahun 2012 tentang Standar
Penyusunan SOP

SK Ketua MA No. KMA/001/SK/l/1991 tentang Pola
Pembinaan dan Pengendalian Administrasi Perkara ;
SK  KMA No. 145/KMA/SKNVIIN2007
Memberlakukan Buku IV Pedoman Pelaksanaan
Pengawasan di Lingkungan Badan-Badan Peradilan;
PERSEKMA No. 002 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan  Standar

tentang

Prosedur di
Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan
Agama yang ada dibawahnya;

Surat Dirjen Badilag No. 0377.a/DjA/HM.00/2/2016
tentang Pedoman Pola Pelaporan Perkara Pengadilan
Agama;

Operasional

1. Sarjana Strata 1

Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2022 tentang
Perubahan atas Peraturan Mahkamah Agung Nomor 1
Tahun 2019 tentang Administrasi Perkara dan Persidangan
di Pengadilan secara Elektronik;

8. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jakarta
Nomor W9-A/2149/Hk.05/7/2023 tentang Penyelesaian
Perkara.
KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. Amplop
3. Buku ekspedisi
4. Alattulis
5. Kertas




PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir




LAPORAN DATA PERKARA

Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas PStaf . Panmud Panit Ket Persyaratan / Wiks S Ket
anmu Hukum anitera etua Perlengkapan aKiu utpu
Hukum
Menerima dan menyortir

1 : 7 PC,Kertas 20 Data
data perkara tingkat banding s .
dari Panmud Banding alat tulis menit | Laporan
Mendata perkara tingkat .

2 : ) PC,Kertas, | 30 Meni | Laporan
banding daii Panmud alat tulis t Bulanan
Hukum
Menginput  data perkara v ,

3 | ; T PC Kertas 30 Laporan
tingkat banding kedalam | S| Lo :
komputer | alat tulis Menit | Bulanan

v

4 Print out laporan perkara | gy | PC,Kertas, 10 Laporan
tingkat banding ot alat tulis Menit | Bulanan
Membuat surat pengantar

5 - PC Kertas, 10 Laporan
laporan  perkara  tingkat alat tulis Menit | Bulanan
banding.

6 E:g::{:a hkggrkara tt)iﬁglilizst PC Kertas, 10 Laporan

. : alat tulis Menit | Bulanan
banding kepada Panitera
untuk ditandatangani.
Menandatangani berkas v

7 : PC,Kertas, 10 Laporan
E‘;ﬁﬁg Peftare.  tughalt alat tulis Menit | Bulanan

8 :\;‘Isgg:;ahk?}: HeiF ttjiﬁgkzst PC Kertas, 10 Laporan
bending Kepada Panmud - alat tulis Menit | Bulanan
Hukum melalui Panitera. 3

9 y:;gg? kagedcara ﬁgg&g f PC Kertas, 10 Laporan

: ) 4 alat tulis, Menit | Bulanan
banding kepada Mahkamah bk
Agung  (Badilag) dan &k Uec‘ijisi
menyimpan Hardcopy | [ | p
laporan sebagai arsip. —

Waktu yang Dibutuhkan: 2 Jam 20 Menit




