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SOP PEMERIKSAAN PERKARA BANDING
DasarHukum : Kualifikasl Pelaksana :
1. Pasal14 UU No. 48 Tahun 2009 tentang S.1

kekuasaan kehakiman; Peralatan/Perlengkapan :

2. Permenpan No. 35 Tahun 2012; 01. Komputer

3. SK KMA No. KMAlO01/SKl1I1991; 02. Buku Ekspedisi

4. SK KMA No. 145/KMAISKN11I/2007; 03. PrinterKertas

5. Buku II Pedoman Pelaksanaan Tugas dan 04. Buku Bantu

Administrasi Peradilan Agama; 05. BukuAgendaSidang

6. Surat Dirjen Badilag No. 06. Berkas bundelA & B berikutCD

1352/DJAlHM.02.3/6/2016.

7. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun
2022 tentang Perubahan atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2019 tentang
Administrasi Perkara dan Persidangan di
Pengadilan secara Elektronik;

8. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi
Agarna Jakarta NomorW9-
Al2149/Hk.051712023 tentang Penyelesaian
Perkara.

Keterkaitan:

Pemeriksaan Perkara Banding

Peringatan :
JikaSOP tidakdilaksanakanmakatemuantidakakan
berakhir

Prosedur: PemeriksaanBerkasPerkaraBanding
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Pembuatan
TanggalRevisi 1 Agustus 2023
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Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Pelayanan MEJA Ketua Hakim Hakim PaniteraAnggota Peralatan Waktu Out put" Majelis Anggota I

"
pengganti

1. Petugas Meja II menyerahkan 10 Terfaksananya
beO<asbanding kepada kebJa Buku ~it IertJb
majelis -- ekspedisi .. administrasi- perf<ara

2. Ketua Majelis hakim BeI1<as Terlaksananya
mempelajari dan meneliti peOOra penefrtian
berkas perkara banding dan 4 bexas per1<ara
dan menyerahkan soft

~
_ ... • softoopy Hari

copy berkas perkara - CD
kepada Hakim Anggota I
dan"

3. Hakim anggota I dan II Terlaksananyameneliti dan mempelajari 4 IertJb
berkas perkara banding • BeI1<as Hem adminis1rasitersebut dan membuat peikara peikara-resumenya untuk siap
sidang

4. KebJaM~elis melaksanakan Buku Ter1aksananyasidang dengan Hakim anggota temuan 2 Jam IertJbunbJkmengemukakan Hakim adminis1rasipendapatnya dengan
~

perkaradklampingi pali1era
penggantinya

5. Panitera pengganti mencatat Buku Terlaksananyajalannya sidang dan membuat catatan 60 tertibcatatan sidang • sidang Menit administrasl- per1<ara

6 Ketua MajeI'lS,Hakim Anggota I
dan Hakim anggota II Buku TeOaksananyamelaksanakan musyawarah, .'* catata1 30 IertJbdan apablla belum leljadi temuan menit administrasi-kesepakatan sidang cfltunda hakim per1<araunbJkpembocaan putusan

7 Panitera pengganti membuat Terlaksananyainstrumen penundaan sidang _. Instrumen 10 tertibdan me!aporkannya ke Meja II menit administrasi-
perl(ara

TotaIWaktu: 8 hari 3 Jam 15 Menit
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