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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
SIDANG PEMBACAAN PUTUSAN



SOP SIDANG PEMBACAAN PUTUSAN I

Dasar Hukum : Kuallfikasi Pelaksana :
1. Pasal14 UU No. 48 Tahun 2009 tentang kekuasaan 8.1

kehakiman; PeralatanlPerlengkapan :

2. Permenpan No. 35 Tahun 2012; 1. Komputer

3. SK KMA No. KMAlO01/8K11/1991; 2. Buku Catatan Hakim

4. 8K KMA No. 1451KMAl8K1V11I/2007; 3. Printer Kertas

5. Buku II Pedoman Pelaksanaan Tugas dan 4. Berkas Bundel A dan B berikut CD

Administrasi Peradilan Agama; 5. Buku Agenda Sidang

6. Surat Di~en Badilag No. 13521DJAlHM.02.3/6/2016. 6. Putusan Akhir

7. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7Tahun
2022 tentang Perubahan atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2019 tentang
Administrasi Perkara dan Persidangan di
Pengadilan secara Elektronik;

8. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama
Jakarta NomorW9-Al2149/Hk.05/7/2023
tentang Penyelesaian Perkara.

Keter1<aitan:
SOP Tentang Putusan Perkara Banding

Peringatan :
JikaSOPtKJak dilaksanakanmakatemuantKJak akanberakhir

Prosedur:ProsedurPutusanAkhirPerkaraBanding

JLRAOININlENnNO.3mP.(021)eom313

MAHKAMAH AGUNG RI
PENGADILAN TINGGI AGAMA JAKARTA

Nomor SOP SOP/AP/07
Tanggal 1 Maret 2018
Pembuatan
Tanggal Revisi 1 Agustus 2023
Tanggal Efektif 1 Agustus 2023
DisahkanOleh Ketua PengadilanTinggi AgamaJakarta

JAKARTA
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SIDANG PEMBACAAN PUTUSAN
Pelaksana Mutu Baku

Uraian Stat
Stat Stat HakimNo Pelayanan Sub. pp Panmud Panmud Pembaca Ketua Majelis Peralatan Waktu Output8ag. Banding Hukum 1dan 2 Majells Hakim

Umum
Meocatat dan

~-
Buku Ta\3tsaa I)Ia

1. menyerahkan • ekspe<fISi, 10 terbbberkas perkara berkas Menij administrasikepadaPP - perKara perkara

II Komputer, TersedianyaMembuat resume
4hari resume dan2. dan draft awal printer, drafawal-putusan. kertas outusan

Buku
3. Meocatat dan

ekspedisi. 10 T~menyerahkan

~
Foto Menij tertibberkas perKara
copy administrasikepada Ketua
berkas perkaraMajelis
bundel
Adan B

Meocatat dan
T~menyerahkan

~
Buku 10 tertib4. bef1<asperkara ekspedisi Menij

administrasikepada Hakim
perKaraPembaca 1 dan 2

TEnI11JSka1IF
Befkas 4hari nyafalda5. Hakim Anggota I dan

~- ,___ perkara keja<flan,II Mempelajari
faldahukumberkas perkara
dan
pendapat
hukum
TEnIll..tSIm6. Merumuskan fakta r Ber1<as 4 nyafaldakejadian, fakta II- perkara Hari kejadian,hukumdan - faldahukumpendapat hukum. hukumdan
pendapat

" hukum

~
TEnIll..tSIm

Ber1<as 90 nya7. Menyelenggarakan
perKara Mentt argumen,sidang musyawarah

pendapatMajelis
hukumdan
BASCaaal
SidanQ

8. Meocatat tanggal Buku Ta\3tsaa¥i
10 tertibpersidangandalam III ~ Menij Administrasibuku agenda sidang

1 Sidang
perl(ara9. Meocatat dan !menyerahkan

~
Ta\3tsaa¥iberkas perkara r- Buku 10 tertibkepada Hakim Ekspedisi Menij AdministrasiPembaca 1 dan 2
perkarauntuk mengonsep

putusan akhir
10. - Membuat konsep

Kompu- TEnIll..tSImpertimbangan
ter, printer, nya konsephukum dan amar
kertas, pali Ita gcrlputusan. 4hari hukumdan- Mencatat dan

~
buku

amarekspedisimenyerahkan 1 putusankonsep

II



Pelaksana Mutu Baku
Uraian Staf

Sial Sial HakimNo Pelayanan Sub. pp Panmud Panmud Pembaca Ketua Majelis Peralatan Waktu OutputBag. Banding Hukum 1dan 2 Majelis Hakim
Umum

pertimbangan I

hukum clan amar IJputusan kepada
PP

11 Mengetik putusan

~
Komputer T~akhir 3 Jam putusanPrinter akhir12. - Mengoreksl Tersedianyaputusan akhir putusan- Mencatat clan
Buku 1 akhir yangmenyerahkan

~- ~ Ekspedisi Han sudahputusan akhir dikoreksiyangsudah
dikoreksl kepada
Ketua majelis

13. Mencatat dan Tatkamfamenyerahkan

~
Buku 1 tertJbputusan akhir yang
Ekspedisi Han Administraslsudah dikoreksi perkarakepada PP untuk

diperbajki
14. - Memperbaiki

ketikan putusan _!Jakhir
Tersedianya- Mencatat dan putusanmenyerahkan Komputer 3 Jam akhiruntukputusan akhir diucapkanyang sudah dalamdiperbaiki kepada sidangmajelis untuk

ucapkan

Tersedianya
putusan

~ akhiryang15. Sidang pembacaan

~~
sudahputusan akhir - Komputer 2 Jam diucapkan
dan
ditandatang
anidalam
sidanQ16. Menyerahkan

instrumen amar
Instrumenputusan ke Panmud 5 Tatkamfa

BandingIMeja II

~

amar Mentt tertib
untuk dicatat ke putusan Administrasl
dalam Buku Register perkara
Perkara

17. Menerima instrumen Bukuamar putusan clan Jumal, Tatkamfadicatat dalarn Buku 1 Induk, 5 tertibRegister Perkara :--u BKU, Mentt Administrasl
Buku perkara
Register,
HHK18. rv1eoolIat dan

menyeraI1<a1 beI1<as ~ Tatkamfa
peOraa danp.tusan • Buku 15 tertib
akhi"kepada PP untuk ! Ekspedisi Mentt Administrasl
nirUasi perkara



Pelaksana Mutu Baku
Uraian Staf

Stal Stal HakimNo Pelayanan Sub. pp Panmud Panmud Pembaca Ketua Majelis Peralatan Waktu OUtput8ag. Banding Hukum 1dan 2 Majelis Hakim
Umum

19 Melaksanakan I ~ Ta'a<scrr'tfcl
minutasi berI<as ptEr,1am minutasi
perl<ara telasAd:n 15 berI<as

B Menit perkara
Mencatat dan
menyerahkan T~
berkas perkara BuI<u 5 tertib
yangsudah Ekspedisi Menit administrasi
minutasi kepada perkara
Panitera Muda
Banding

20. Menerima dan
Mencatat tanggaI Buku T~penyerahan berkas
perkaradan Ekspedisi tertib
membuatSurat 1 Jam administrasi
Pengantar kemudian II per1<ara
diserahkan ke Sub.
Bag. Umum untuk -
meminta penomoran
surat~~11.aI

21. Pengiriman bef1<as Tekirimnya
perkara ke PA Kerdcracrl putusan
Pengaju oIeh - roda2 4 Jam akhirke
petugas langsung (dua) Pengadilan

Agama
pengaju

TOTAL WAKTU: 21 hari 2 Jam 50 Menit


