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SOP SIDANG PEMBACAAN PUTUSAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

Pasal 14 UU No. 48 Tahun 2009 tentang kekuasaan
kehakiman;

Permenpan No. 35 Tahun 2012;

SK KMA No. KMAJ0D1/SK/1/11991;

SK KMA No. 145/KMA/SKVINN/2007

Buku Il Pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Administrasi Peradilan Agama;

Surat Dirjen Badilag No. 1352/DJAHM.02.3/6/2015.

Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun
2022 tentang Perubahan atas Peraturan
Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2019 tentang
Administrasi Perkara dan Persidangan di
Pengadilan secara Elektronik;

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggl Agama
Jakarta Nomor W9-A/2149/Hk.05/7/2023
tentang Penyelesaian Perkara.

5.1
Peralatan/Perlengkapan :

1. Komputer

Buku Catatan Hakim

Printer Kertas

Berkas Bundel A dan B berikut CD
Buku Agenda Sidang

Putusan Akhir

N

Keterkaitan:

SOP Tentang Putusan Perkara Banding

Peringatan :

Jika SCP fdak dlaksanakan maka temuan tidak akan berakhir

Prosedur. Prosedur Putusan Akhir Perkara Banding




SIDANG PEMBACAAN PUTUSAN

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Staf Staf staf Hakim o
Pelayanan | S0 f PP | canma | panma | pamiucs | SU2 | M0 | peraiatan | was | Output
Umum >
| Mencatat dan Buku Tedsaaya
kepada PP perkara | perkara
| Tersedianya
Membuat resume KOMPUE, | 4 hexi | resume dan
dan drat awal prinker, dra awel
putusan. kertas pulusan
Buku '
Mmtﬁ*hdk:‘ ekspads. | 10 | Tetksranya
ms‘? I Fato Menit | fertio
s F:ezﬂﬁm el copy administrasi
Wa 2 berkas perkara
gJeis | bundel
| d AdanB
Mencatat dan
menyerahian 1 | Buku 6 | A
berkas perkara ﬁ ekspedisi | Menit administrasi
kepada Hakim — perkara
Pembaca 1 dan 2
! Terumuskan
, Berkas 4 hari a fakta
Hakim Anggota | dan J | perkara Llyej adian
Il Mempelajari —_ bt bk
berkas perkara dan
pendapat
hukum
Tenumuskan
Merumuskan fakta ¥ | Berkas 4 | nyafakta
kejadian, fakta perkara Har | kejadian,
hukum dan _ fakta hukum
pendapat hukum, hukum dan
| pendapat
4 hukum
Terumuskan
' : 9 | nya
Menyelenggarakan ' Fommm } :
sidang musyawarah perkara Menit :;’ﬂg:nal
Majeiis . hukum dan
' BASCatatan
Sidang
Mencatat tanggal L Buku 10 tTemh !'
persidangan dalam . Agenda . L.
buku agenda sidang | o Sidang | Ment ’f‘:“ﬁ'lm“
Mencatat dan
menyerahkan - Teddsaranya
beckas perkara | . | Buku 10 | tertb '
kepada Hakim ; Ekspedisi | Mend | Administrasi
Pembaca 1dan 2 perkara ‘
untuk mengonsep
putusan akhir
- Membuat kansep Terumuskan
perimbangan tI er;u ' p'umer nya konsep
hukum dan amar ¥ ker'tzg ’ ]
putuszn. i Wit 4hari | hukum dan
- Mencatat dan e | i amar
menyerahkan it -] ekspeds pulusan
konsep . F:E |




Pelaksana Mufu Baku
Uraian Staf p
No Stat Staf Hakim I
Pelayanan | Job | pe Parmud | penmud | pemsaca | Zot | (ST | Peralatan | wiaku | Output
Umum
pertimbangan .‘v_'é"
hukum danamar | L]
putusan kepada '
PP
11 |Mengetk putusan e Towea
akhir (A Komputer
- |m Ko | m | s
12. |- Mengoreksi I Tersadianya
pulusan akhir putusan

- Mencatat dan 4 akhir yang
menyerahkan — Buku . 1 | ek
yang sudah i
dikoreksi kepada
Ketua majelis

13. | Mencatat dan Tefdsarana
menyerahkan v Biiki ;| teth
putusan akhir yang l i | Administrasi
sudah dikoreksi [j_ Ekspecisi | Hari | CiETres
kepada PP untuk

diperbaiki

14. |- Memperbaki =

ketixan putusan
akhir ;

- Mencalat dan Tmme‘sadma
menyerahkan Komputer | 3Jam | akhir untuk
putusan akhir diucapkan
yang sudah dalam
majelis untuk
ucapkan

Tersadianya
putusan
: akhir

15. | Sidang pempacam r wdagrang
putusan akhir 2 Jam | ducapkan

dan
diandatang
a_ni dalam

16. | Menyerahkan sidang
instrumen amar '
purusan ke Panmud v Instrumen 5 Tabdsrawa |

Banding/Meja I AT amar ) | tertio '

uniuk dicatat ke J_— puusan | MO | pmiristras

dalam Buku Register perkara

Perkara

17. | Menerima instrumen Buku
Red wi¥L nduk, 5 | tertb

SRR o BKU, Ment | Administrasi
Buku perkara
Register,
HHK.

18. | Mencatatdan

menyerahkan berkas ¥ Tarssaaya

perkara dan puusan [ T Buku 15 | teitb

akhir kepada PP untuk l %] Ekspedisi | Mentt | Administrasi




Pelaksana Mutu Baku
Uraian Staf p ,
No Sub. ik Sty Hakim % Kewa | Majeiis
Pelayanan UE,E'“ PP Em:; iafm Pf;nah:;a Majeis | Hakm | Peraietan | Waktu Output
18 | Melaksanakan Kompuer Tertksannya
| minutasi berkas e keks | minutasi
| perkara telasAdn | 15 | berkas
. B Mernit | perkara
| Mencatat dan
menyarahkan | Telsaanya
berkas perkara Buku 5 tertio
yang sudah | Exspedisi | Menit | administrasi
minutasi kepada I perkara
Panitera Muda |
Banding '
20. | Menerima dan |
et o | Buku Teticamnya
ple g Ekspedsi tertio
S admiristrasi
membuat Surat 1.Jam
Pengantar kemudian 3 perkara
diserahkan ke Sub. , » l:r_”
Bag. Umum unfuk i e
meminta penomoran
___ | surat pengantar
2. | pengiriman berkas e Tty
pericra ke P roda 2 akfir ke
Pengaju cleh . (dum) 4 Jam Pengadian
pengaju

TOTAL WAKTU: 21 hari 2 Jam 50 Menit




