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Yth. Ketua Pengadilan Agama  
di Wilayah Hukum Pengadilan Tinggi Agama Jakarta 

Dalam rangka pelaksanaan kegiatan Bimbingan Teknis Kaum Rentan di lingkungan 

Peradilan Agama se-wilayah Pengadilan Tinggi Agama Jakarta Wilayah II, bersama ini kami 

instruksikan kepada setiap Pengadilan Agama agar: 

1. Membuat Berita Acara Kehadiran Bimbingan Teknis Kaum Rentan sesuai dengan

format terlampir.

2. Merekap Absensi Kehadiran Bimbingan Teknis Kaum Rentan dengan format dokumen

excel.

3. Berita Acara tersebut wajib ditandatangani oleh pejabat/penanggung jawab kegiatan.

4. Berita Acara dan Absensi Kehadiran yang telah terisi lengkap agar segera dihimpun

dan disampaikan kepada Pengadilan Tinggi Agama Jakarta melalui email

ptadkijakarta@gmail.com paling lambat Hari Jumat tanggal 29 Agustus 2025 pukul

15.00 WIB. 

Demikian disampaikan untuk dipedomani dan dilaksanakan sebagaimana mestinya. 

Atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih. 

Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jakarta 

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.



LAMPIRAN 
Surat Undangan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jakarta 
Nomor   : 1713/KPTA.W9-A/HM3.1.1/VIII/2025 
Tanggal : 27 Agustus 2025 

Lampiran 3 

Petunjuk Teknis Pelaksanaan Kegiatan 

Bimbingan Teknis Kaum Rentan  

Berhadapan dengan Hukum 

BERITA ACARA PELAKSANAAN 

BIMBINGAN TEKNIS KAUM RENTAN BERHADAPAN DENGAN HUKUM  

BAGI TENAGA TEKNIS DI LINGKUNGAN PERADILAN AGAMA SECARA 

DARING 

Pada hari ini …….. tanggal ………. 2025 telah dilaksanakan Bimbingan Teknis Kaum Rentan 

Berhadapan dengan Hukum bagi Tenaga Teknis di Lingkungan Peradilan Agama, pada 

……………………………. sebagai berikut: 

A. Jumlah Peserta

1. Jumlah peserta yang seharusnya hadir : …… orang 

2. Jumlah peserta yang hadir (sesuai absensi) : …… orang 

3. Jumlah peserta yang tidak hadir : …… orang 

B. Daftar Nama Peserta yang tidak hadir

1. ……………………………………………………………………………………..

2. ……………………………………………………………………………………..

C. Catatan Pelaksanaan

a. …………………………………………………………………………………

b. …………………………………………………………………………………

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenar-benarnya. 

Sekretaris, Ketua Satuan Kerja 

………………………… ………………………… 

NIP. …………………….. NIP. …………………….. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.
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