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Assalamu’alaikum Wr. Whb.

Menindaklanjuti surat Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 75/SEK/KP.00.3/1/2023 tanggal

17 Januari 2023 hal Usulan Pengangkatan Calon Pegawai Negeri Sipil Menjadi Pegawai Negeri Sipil
Formasi Tahun 2021 di Lingkungan Mahkamah Agung RI dan Badan Peradilan di Bawahnya, dengan
ini kami sampaikan bahwa bagi CPNS yang sudah mengikuti pendidikan dan pelatihan dasar untuk

segera
1

melakukan peremajaan data pada aplikasi SIKEP, berupa:

Tempat lahir pada biodata pegawai harus sesuai dengan tempat lahir pada Surat Keputusan
Pengangkatan CPNS pada menu “Biodata”.

Jabatan pada Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) harus sesuai dengan jabatan
Surat Keputusan Pengangkatan CPNS pada menu “CPNS”.
Data Surat Tanda Tamat Pelatihan (STTP) pada menu “Riwayat Diklat dan Prajabatan”.

4. Surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter berstatus PNS atau dokter yang bekerja

pada unit pelayanan kesehatan pemerintah, untuk dokumen berisi Hasil Rekam Medis dan
Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani pada menu “Kesehatan”.

5. Sasaran Kerja Pegawai (SKP) tahun 2022 berpredikat minimal “Baik”.
6. Data e-doc yang diunggah harus lengkap, jelas dan tidak terpotong.

7. Surat pengantar usulan pengangkatan paling lambat diterima di Pengadilan Tinggi Agama

Jakarta pada tanggal 8 Februari 2022 untuk dilakukan verifikasi dan validasi pada SIKEP
Pengadilan Tinggi Agama Jakarta.

Demikian atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

4. A. CHOIRI, S.H., M.H.@/
./195603061986031004
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Sifat :o-

Lampiran: -

Hal : Usulan Pengangkatan Calon Pegawai

Negeri Sipil menjadi Pegawai Negeri Sipil
Formasi Tahun 2021 di Lingkungan
Mahkamah Agung RI dan Badan
Peradilan dibawahnya.

Kepada Yth.

1. Para Pejabat Eselon I di lingkungan Mahkamah Agung RI
2. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Banding

3. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Pertama

di
Tempat

Berdasarkan Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2021 tentang Pengadaan
Pegawai Negeri Sipil, bersama ini disampaikan hal-hal terkait pengangkatan Calon
Pegawai Negeri Sipil menjadi Pegawai Negeri Sipil Formasi Tahun Anggaran 2021 di
lingkungan Mahkamah Agung RI dan Badan Peradilan dibawahnya sebagai berikut:

1. Tanggal Keputusan Pengangkatan PNS merupakan tanggal mulai berlakunya
Pengangkatan PNS;
2. Dalam hal tanggal 1 (satu) bulan bersangkutan jatuh pada hari libur maka
pengangkatan PNS ditetapkan pada tanggal berikutnya yang jatuh pada hari kerja.
3. Pengangkatan PNS bagi CPNS golongan :I=I' ditetapkan oleh Ketu‘a_/KepaJa Pengadilan
-7 Tingkat Banding masing-masing, untuk golongan 1l diusulkan ke Sekretaris
Mahkama}?Agung RI melalui menu Pengusulan CPNS menjadi PNS pada aplikasi
SIKEP;
4. Bagi CPNS yang sudah mengikuti pendidikan dan pelatihan prajabatan untuk
segera melakukan peremajaan data pada aplikasi SIKEP antara lain:
a. Tempat lahir pada biodata pegawai harus sesuai dengan tempat lahir pada
Surat Keputusan Pengangkatan CPNS pada menu “Biodata”;
b. Data Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) sebagai CPNS pada menu
“CPNS7;
c. Jabatan CPNS harus sesuai dengan Jabatan pada Surat Keputusan
Pengangkatan CPNS;
d. Data Surat Tanda Tamat Pelatihan (STTP) pada menu “Riwayat Diklat dan
Prajabatan”;



e. Data Surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter yang berstatus
PNS atau dokter yang bekerja pada unit pelayanan kesehatan pemerintah,
untuk dokumen yang diunggah berisi Hasil Rekam Medis dan Surat Keterangan
Sehat Jasmani dan Rohani pada menu “Kesehatan”;

f. Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) tahun 2022 berpredikat minimal “BAIK” yang
dilakukan melalui format excel (terlampir) dimulai dari tanggal melaksanakan
tugas sampai dengan tanggal 31 Desember 2022 dan diupload pada aplikasi
SIKEP.

5. Data SIKEP harus diisi dengan lengkap (e-doc harus jelas dan tidak terpotong).
6. Bagi CPNS yang belum melaksanakan pendidikan dan pelatihan dasar, pengusulan

dan penetapan pengangkatannya dilakukan setelah mendapatkan Surat Tanda
Tamat Pelatihan.

7. Pengadilan Tingkat Banding melakukan verifikasi dan validasi data usul pada
SIKEP sampai tanggal 15 Februari 2023;
-

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Sekretaris Mahkamah Agung
Republik Indonesia,

LR

s =
Prof. Dr. Hasbi Hasan, S.H., M.H

Tembusan:

1. Yang Mulia Ketua Mahkamah Agung RI;

2. Yang Mulia Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Non Yudisial;
3. Yang Mulia Ketua Kamar Pembinaan Mahkamah Agung RI;

4. Yang Mulia Ketua Kamar Pengawasan Mahkamah Agung RI.



